ตัวอย่าง
         
 ที่อยู่ ................................................

วันที่ …………………………

เรื่อง       ขอให้ระงับการเรียกเก็บเงินรายการของ  บริษัท ............................
เรียน      กรรมการผู้จัดการ  ธนาคาร...........................
                
ข้าพเจ้า..................................เป็นผู้ใช้บัตรเครดิตเลขที่.................................... ของธนาคาร.................... โดยข้าพเจ้าได้ใช้บัตรเครดิตดังกล่าว ชำระค่าสมัครสมาชิกฟิตเนส ประเภท.......................... เลขที่สมาชิก......................  ของบริษัท...................................  สาขา....................... เป็นเงินจำนวน ............. บาท แต่บริษัทฯ ได้ปิดกิจการไปเมื่อวันที่ 8 มิถุนายน 2560 โดยมิได้บอกกล่าวให้สมาชิกได้ทราบล่วงหน้า ข้าพเจ้าจึงแจ้งเรื่องร้องเรียนดังกล่าวไปยัง..................................... เลขที่คำร้องที่...........................โดยสำนักงานคณะกรรมการคุ้มครองผู้บริโภค (สคบ.) รับช่วยเหลือในการดำเนินคดีกับบริษัท................................ ให้แก่ผู้เสียหาย
ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงแจ้งมายังท่าน เพื่อขอให้ระงับการเรียกเก็บเงิน ของบริษัท................................... จำนวน ......................... บาท จนกว่าคดีจะถึงที่สุด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการ


ขอแสดงความนับถือ


 (............................................) 





เบอร์โทรศัพท์ :  ...............................................  

